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 का�मक लोक िशकायत और प�शनका�मक लोक िशकायत और प�शनका�मक लोक िशकायत और प�शनका�मक लोक िशकायत और प�शन    म�ंालयम�ंालयम�ंालयम�ंालय    ((((का�मक और �िश�ण िवभागका�मक और �िश�ण िवभागका�मक और �िश�ण िवभागका�मक और �िश�ण िवभाग))))    अिधसचूनाअिधसचूनाअिधसचूनाअिधसचूना    नई �द�ली, 26 मई, 2015 सासासासा....काकाकाका....िनिनिनिन. . . . 428428428428((((अअअअ).).).).————क� �ीय सरकार, �शासिनक अिधकरण अिधिनयम, 1985 (1985 का 13) क� धारा 35 क� उप-धारा (2) के खंड (घ), खंड (ड़) और खंड (च) �ारा �द� त शि� तय� का �योग करते !ए िन# निलिखत िनयम बनाती ह,ै अथा%त्:- 1. संि() त नाम और �ारंभ....–––– (1)  इन िनयम� का संि() त नाम िहमाचल �दशे �शासिनक अिधकरण (��/या) िनयम, 2015 ह ै। (2)  ये उनके राजप1 म� �काशन क� तारीख को �वृ� त ह�गे । 2. प6रभाषा.– इन िनयम� म�, -  (क)  "अिधिनयम" से �शासिनक अिधकरण अिधिनयम, 1985 (1985 का 13) अिभ�ेत ह;ै (ख)  "अिभकता%" से �कसी प(कार �ारा अिधकरण के सम( उसक� ओर से कोई आवेदन, िलिखत �� यु� तर, उ� तर या कोई अ= य द> तावेज �> तुत करने के िलए स# यकत: �ािधकृत कोई ? यि� त अिभ�ेत ह;ै (ग) "आवेदक" से धारा 19 के अधीन अिधकरण को कोई आवेदन करने वाला ? यि� त अिभ�ेत ह;ै (घ) "�@प" से इन िनयम� से उपाबB कोई �@प अिभ�ेत ह;ै (ङ)  "िविधक ? यवसायी" का वही अथ% होगा जो उसका अिधव� ता अिधिनयम, 1961 (1961 का 25) म� ह;ै (च)  "िविधक उ� तरािधकारी" से कोई ? यि� त अिभ�ेत ह ैजो िविध म� मतृक ? यि� त क� संपदा का �ितिनिध� व करता है और उसके अंतग%त कोई ? यि� त या एक अिधक ? यि� त हC िजनम� प�शन, अिधवDषता, सीमातं या अ= य फायद ेया कुटंुब प�शन �ा) त करने का अिधकार िनिहत ह;ै 
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 (छ)  अिधकरण के संबंध म� "रिज> Gार" से �धान = यायपीठ के िलए िनयु� त रिज> Gार अिभ�ेत ह,ै और अिधकरण क� अ= य = यायपीठ� म� से �� येक के संबंध म� िनयु� त रिज> Gार अिभ�ेत ह ैिजसम� िनयम 28 के खंड (2) और खंड (3) के अधीन रिज> Gार क� शि� तयां और कृ� य� का �� ययोजन �कया जा सकेगा । (ज)  "रिज> Gी" से यथाि> थित, अिधकरण क� या अिधकरण के = यायपीठ क� रिज> Gी अिभ�ेत ह;ै (झ) "अंत6रत आवेदन" से वाद या अ= य काय%वािहयां अिभ�ेत हC िज= ह� धारा 29 क� उप-धारा (1) या उप-धारा (2) के अधीन अिधकरण को अंत6रत कर �दया गया ह ै; (ञ) "अिधकरण" से अिधिनयम क� धारा 4 क� उप-धारा (2) के अधीन  > थािपत िहमाचल �दशे �शासिनक अिधकरण अिभ�ेत ह;ै (ट) वे शI द और पद िजनका इन िनयम� म� उपयोग �कया गया है और प6रभािषत नहJ हC Kकतु अिधिनयम म� प6रभािषत हC, का वही अथ% होगा जो /मश: उनका अिधिनयम म� ह ै। 2222. . . . अिधकरण क� भाषाअिधकरण क� भाषाअिधकरण क� भाषाअिधकरण क� भाषा .— (1) अिधकरण क� भाषा अंLेजी होगी :  परंतु अिधकरण के सम( �कसी काय%वाही म� प(कार Mहदी म� द> तावेज फाइल कर सक� ग,े य�द वह ऐसी वांछा रखते हC : परंतु यह और �क = यायपीठ –  (क) �कसी काय%वाही म� Mहदी के उपयोग को अनुPात कर सकेगा; (ख) �कसी अिभवचन या फाइल �कए जाने वाले द> तावेज के अंLेजी अनुवाद का िनदशे द ेसकेगा ; (ग) अंितम आदशे या तो Mहदी या अंLेजी म� कर सकेगा । (2) उपिनयम (1) म� अतंDवQ ट �कसी बात के होते !ए भी जहां कोई अंितम आदशे Mहदी म� �कया जाता ह ैतो उसके �ािधकृत अंLेजी अनुवाद को उसके साथ साथ तैयार �कया जाएगा और अिभलेख म� रखा जाएगा तथा प(कार� को िन:शु� क उपलI ध कराया जाएगा । 4. आवदेन फाइल करन ेक� �"#याआवदेन फाइल करन ेक� �"#याआवदेन फाइल करन ेक� �"#याआवदेन फाइल करन ेक� �"#या....————    (1) आवेदक �ारा  अिधकरण को कोई आवेदन �@प 1 म� ? यि� तगत @प से या �कसी अिभकता% या  स# यकत: �ािधकृत िविध ? यवसायी �ारा रिज> Gार को या रिज> Gार �ारा उ= ह� �ा) त करने के िलए �ािधकृत �कसी अ= य अिधकारी को �> तुत �कया जाएगा या उसे संबंिधत = यायपीठ के रिज> Gार को स# यकत: संबोिधत पावती सिहत रिज> Gीकृत डाक से भेजा जाएगा । (2) उपिनयम (1) के अधीन आवेदन िन# निलिखत दो संकलन� म� तीन �ितय� म� �> तुत �कया जाएगा –  (i) संकलन संR या 1 -  आ(ेिपत आदशे, य�द कोई हो, के साथ आवेदन; (ii) संकलन संR या 2 – एक पेपर बुक के @प म� सभी अ= य द> तावेज और उपाबंध िज= ह� आवेदन म� िनSदQ ट �कया गया ह ै। (3) जहां �� यDथय� क� संR या एक से अिधक ह ै वहां उतनी संR या म� आवेदन क� पेपर बुक @प म� और �ितयां �� यDथय� को अनु�यु� त फाइल के आकार म� िलफाफे म� िजसम� �� येक �� यथT का पूरा पता हो आवेदक �ारा �> तुत क� जाएगी : पंरतु जहां �� यDथय� क� संR या पांच से अिधक ह,ै वहां रिज> Gार आवेदक को �� यDथय� को सूचना जारी करने के समय आवेदन क� और �ितयां फाइल करने को अनुPात कर सकेगा । (4) आवेदक अपने आवेदन के साथ �@प 2 म� �ा) ती ि> लप संलV न और �> तुत करेगा िजस पर रिज> Gार �ारा या रिज> Gार क� ओर से आवेदन �ा) त करने वाले अिधकारी �ारा आवेदन क� �ाि) त क� अिभ> वीकृित के @प म� ह> ता(र �कए जाएंगे । (5) उपिनयम (1) से उपिनयम (3) म� अ= तDवQ ट �कसी बात के होते !ए भी अिधकरण िन# निलिखत अनुPात कर सकेगा, -  (क) य�द उसका �ाथ%ना �कए गए अनुतोष और इस बात के िलए �क उन सब का उस िवषय म� सामा= य िहत ह ैको W यान म� रखते !ए हतेुक और बाद क� �कृित को W यान म� रखते !ए एक से अिधक व ्यि� तय� को एक साथ सामूिहक होने और एकल आवेदन फाइल करने के िलए, या  (ख) ? यि� तय� का �ितिनिध� व करने वाले �कसी संगम को जो एकल आवेदन म� सि# मिलत होने क� वांछा रखते ह ै: परंतु आवेदन म� उन सभी ? यि� तय� के वग% या Xेणी या �वगY का �कटन �कया जाएगा िजनक� ओर से वह फाइल �कया गया ह ै: परंतु यह और �क कम से कम एक �भािवत ? यि� त आवेदन म� शािमल होता ह ै।  



¹Hkkx IIµ[k.M 3(i)º       Hkkjr dk jkti=k % vlk/kj.k 3 5555. . . . आवेदन का �$ तुआवेदन का �$ तुआवेदन का �$ तुआवेदन का �$ तुतीकरण और संवी�ातीकरण और संवी�ातीकरण और संवी�ातीकरण और संवी�ा....———— (1) रिज> Gार या उसके �ारा िनयम 4 के उपिनयम (1) के अधीन �ािधकृत अिधकारी �� यके आवेदन पर उस तारीख को पृQ ठां�कत करेगा िजसको वह �> तुत �कया गया हो या उस िनयम के अधीन �> तुत �कया गया समझा गया हो और पृQ ठांकन पर ह> ता(र करेगा । (2) य�द संवी(ा पर आवेदन सही पाया जाए तो उसे स# यकता रिज> Gीकृत �कया जाएगा और उसे एक /म संR या �दान क� जाएगी ।  (3) य�द संवी(ा करने पर आवेदन 1ु6टपूण% पाया जाए और पाई गई 1ु6ट औपचा6रक �कृित क� हो तो रिज> Gार आवेदक को उसक� उपि> थित म� ठीक करने के िलए अनुPात कर सकेगा और य�द उ� त 1ु6ट अनौपचा6रक �कृित क� हो तो रिज> Gार आवेदक को 1ु6ट को सही करने के िलए 30 �दन क� कालाविध अनुPात कर सकेगा । (4) जब कोई आवेदन रिज> Gीकृत डाक से �ा) त होता ह ैतो आवेदक को 1ु6टय� से अवगत �कया जाएगा, य�द कोई हो, और उससे उ= ह� रिज> Gार �ारा आवेदक को सूचना क� तारीख से 30 �दन से अनिधक कालाविध के भीतर ठीक करने क� अपे(ा होगी ।   (5) य�द आवेदक उपिनयम (3) और उपिनयम (4) के अधीन अनPुात समय के भीतर 1ु6ट को सुधारने म� असफल रहता ह ैतो रिज> Gार आदशे �ारा और कारण� को लेखबB करते !ए आवेदन को रिज> Gर करने से इनकार कर सकेगा तथा समुिचत आदशे� के िलए मामले को = यायपीठ के सम( �> ततु करेगा । 6666. . . . आवेदन फाइल करन ेका $ थाआवेदन फाइल करन ेका $ थाआवेदन फाइल करन ेका $ थाआवेदन फाइल करन ेका $ थानननन....———— (1) साधारण ]प से कोई आवेदन �कसी आवेदक �ारा = यायपीठ के रिज> Gार के पास फाइल �कया जाएगा िजसक� अिधका6रता के भीतर –  (i) आवेदक त� समय के िलए तैनात ह,ै या  (ii) वाद हतेुक पूण%तया या भागत: उ� प= न हो :  परंतु अW य( क� अनुमित से आवदेन �धान = यायपीठ के रिज> Gार के पास फाइल �कया जा सकेगा और धारा 25 के अधीन आदशे� के अधीन रहते !ए ऐसे आवेदन क� सुनवाई और िनपटान उस = यायपीठ �ारा �कया जाएगा िजसक� उस मामले पर अिधका6रता ह ै।  (2) उपिनयम (1) म� अ= तDवQ ट �कसी वाद के होते !ए भी वे ? यि� त जो सेवािनवृि� त, पद^ युित या सेवासमाि) त के कारण सेवा म� नहJ ह ैको उनके िवक� प पर उस = यायपीठ के रिज> Gार के पास िजसक� अिधका6रता के भीतर ऐसा ? यि� त आवेदन फाइल करने के समय साधारणतया िनवास कर रहा ह,ै आवेदन फाइल कर सकेगा । 7777. . . . आवदेन फ�सआवदेन फ�सआवदेन फ�सआवदेन फ�स....———— रिज> Gार के पास फाइल �कए गए �� यके आवेदन के साथ 50/- @पए क� फ�स संलV न होगी िजसे संबंिधत = यायपीठ के रिज> Gार के प( म� राQ Gीयकृत बCक पर आह6रत रेखां�कत मानदये प1 के माW यम से चुकाया जाएगा और जो उस > टेशन क� मुR य शाखा या बCक म� संदहे होगी जहां उ� त = यायपीठ का > थान अवि> थत ह ैया उसका भुगतान संबंिधत = यायपीठ के रिज> Gार के प( म� आह6रत रेखां�कत भारतीय पो> टल आड%र �ारा चुकाया जा सकेगा और जो उस > टेशन के डाकघर म� संदेय हो जहां अिधकरण अवि> थत ह ै:  परंतु यह �क जहां अिधकरण एकल आवेदन को एक से अिधक ? यि� त या �कसी संगम �ारा फाइल करने के िलए अनुPात करता है संदये क� जाने वाली फ�स 50/- @पए    होगी :  परंतु या और �क जहां अिधकरण का यह समाधान हो जाता ह ै�क कोई आवेदन गरीबी के आधार पर िविहत फ�स का संदाय करन ेम� असमथ% ह ैतो वह ऐसे आवेदक को फ�स के संदाय से छूट �दान कर सकेगा । 8888. . . . आवदेन क� अ) तआवदेन क� अ) तआवदेन क� अ) तआवदेन क� अ) तव*$ तुव*$ तुव*$ तुव*$ त.ु...———— (1) इन िनयम� के अधीन फाइल �कया गया �� येक आवेदन सुिभ= न शीषY के अधीन सु> पQ ट ]प से आवेदन के आधार� को रखेगा और आधार� को सतक%  ]प से संR यां�कत �कया जाएगा ।  (2) �� येक आवेदन िजसके अ= तग%त �क�ण% आवेदन भी है को अ^ छी � वािलटी के मोटे कागज म� एक तरफ दोहरे अ= तराल म� टाइप �कया जाएगा ।  (3) अ= त6रम आदशे या िनदशे �ा) त करने के िलए पथृक आवेदन �> तुत करना आव` यक नहJ होगा य�द मूल आवेदन म� उसके िलए �ाथ%ना क� गई ह ै। (4) इन िनयम� के अधीन आवेदन फाइल करने के प` चात् कोई आवेदक अ= त6रम आदशे या िनदशे के िलए आवेदन कर सकेगा और आवेदन �]प 3 म� होगा ।  (5) जहां कोई आवेदक िवलंब माफ� के िलए आवेदन करता ह ैतो वह शपथप1 �ारा समDथत एक पृथक आवेदन फाइल करेगा । 9999. . . . आवदेन के साथ सलं+ नआवदेन के साथ सलं+ नआवदेन के साथ सलं+ नआवदेन के साथ सलं+ न "कए जान ेवाल ेद$ ता "कए जान ेवाल ेद$ ता "कए जान ेवाल ेद$ ता "कए जान ेवाल ेद$ तावजे वजे वजे वजे – (1) �� येक आवेदन के साथ िन# निलिखत द> तावेज संलV न �कए जाएंगे, अथा%त् :- (i) उस आदशे क� स� यािपत सही �ित िजसके िव@B आवेदन फाइल �कया गया ह ै। 
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 (ii) उन द> तावेज� क� �ितयां िजन पर आवेदक िनभ%र करता ह ैऔर िज= ह� आवेदन म� िनSदQ ट �कया गया ह ै।  (iii) द> तावेज� क� /म-सूची ।  (2) उपिनयम (1)  म� िनSदQ ट द> तावेज या तो आवेदक �ारा > वयं स� यािपत ह�गे या �कसी िविधक ? यवसायी �ारा स� यािपत ह�ग ेऔर �� येक द> तावेज को उपाबंध क1, क2, क3 और इसी �कार /मश संR यक ]प से िचि= हत �कया जाएगा । (3) जहां कोई आवेदन �कसी अिभकता% �ारा फाइल �कया गया ह,ै उसे अिभकता% के ]प म� कृ� य करने के िलए �ािधकृत करन ेवाले द> तावेज� को भी आवेदन के साथ उपाबB �कया जाएगा :  परंतु जब कोई आवेदन �कसी िविधक ? यवसाियक �ारा फाइल �कया गया ह ै तब उसके साथ स# यक् ]प से िनQ पा�दत वकालतनामा संलV न होगा । 10101010. . . . ब/लक उपचार ब/लक उपचार ब/लक उपचार ब/लक उपचार – कोई आवेदन एकल कार%वाई हतेुक पर आधा6रत होगा और वह एक से अिधक अनुतोष� क� ई) सा कर सकेगा जब वे एक दसूरे के पा6रणािमक ह� । 11111111. . . . सचूना क� तािमल और अिधकरण 3ारा जारी �"#याएंसचूना क� तािमल और अिधकरण 3ारा जारी �"#याएंसचूना क� तािमल और अिधकरण 3ारा जारी �"#याएंसचूना क� तािमल और अिधकरण 3ारा जारी �"#याएं – (1) अिधकरण �ारा जारी क� जाने वाली सूचनाa क� िन# निलिखत म� से �कसी एक रीित �ारा तािमल क� जा सकेगी ; (i) प(कार �ारा एक अिभ> वीकृित के साथ > वयं तािमल और तािमल का एक शपथप1 ; (ii) ��/या सेवक �ारा द> ती सुपुद%गी ; (iii) स# यक् अिभ> वीकृित के साथ रिज> टर डाक �ारा ; (iv) संबंिधत िवभागाW य( �ारा खंड (i) से खंड (iii) म� िनSदQ ट �कसी एक या अिधक रीितय� �ारा : परंतु य�द अिधकरण तािमल क� रीित को िविनSदQ ट नहJ करता तो सूचना स# यक् अिभ> वीकृित के साथ रिज> Gीकृत डाक �ारा भेजी जा सकेगी और िसिवल ��/या संिहता 1908 (1908 का 5) क� पहली अनुसूची के आदशे 5 के िनयम 19क के उपिनयम (2) के उपबंध तािमल क� रीित को लागू ह�गे । (2) उपिनयम (1) म� अ= तDवQ ट �कसी बात के होते !ए भी अिधकरण �� यDथय� क� संR या को और उनके िनवास के या काय% के > थान� और अ= य प6रि> थितय� को गणना म� लेते !ए िनदशे द ेसकेगा �क आवेदन क� सूचना क� तािमल �� यDथय� पर �कसी अ= य रीित म�, िजसके अ= तग%त त� > थानी तािमल क� कोई रीित जैसा अिधकरण को = यायोिचत और सुिवधाजनक �तीत हो, क� जाए । (3) उपिनयम (1) म� अ= तDवQ ट �कसी बात के होते !ए भी अिधकरण मामले क� �कृित को W यान म� रखते !ए के= �ीय सरकार के �कसी िवभाग या संगठन या �कसी �ािधकारी, �कसी िनगम, के= �ीय सरकार के > वािम� वाधीन या िनयं1णाधीन �कसी िनकाय के िलए तािमल को > वीकार करने के िलए > थायी काउंसेल को सूचना क� तािमल का िनदशे द ेसकेगा । (4) अिधकरण �ारा जारी �� येक सूचना जब तक �क अ= यथा आदशे न �कया जाए आवेदन क� एक �ित और आ(ेिपत आदशे क� एक �ित के साथ होगी । (5) �� येक आवेदक �कसी आवेदन क� बाबत जहां �� यथT पांच से अिधक हC ��/या के िनQ पादन क� तािमल के िलए एक फ�स का संदाय करेगा, जैसा �क नीचे �दया गया  ह ै:- (i) पांच �� यDथय� से अिधक �� येक �� यDथय� के िलए पांच @पए क� रािश ; या (ii) जहां तिमल ऐसी रीित म� ह ैजैसा अिधकरण उपिनयम (1) के अधीन िनदशे करे, ऐसी रािश जो तिमल के खंड एक को �भावी करने के िलए उपगत वा> तिवक ? यय से अनिधक ह ैजैसा अिधकरण िविहत करे । (6) उपिनयम (2) के अधीन तािमल या ��/या के िनQ पादन के िलए फ�स िनयम 7 म� िविहत रीित म� फ�स के अवधारण के िलए आदशे क� तारीख से एक स) ताह के भीतर या ऐसे िव> ता6रत समय जैसा रिज> Gार अनुPात करे जमा क� जाएगी । (7) उपिनयम (1) से उपिनयम (3) म� अ= तDवQ ट �कसी बात के होते !ए भी अिधकरण का यह समाधान हो जाता ह ै �क सभी �� यDथय� पर सूचना क� तािमल करना युि� तयु� त ]प से ? यवहाय% नहJ ह ैतो वह कारण� को लेखबB करते !ए, िनदशे द ेसकेगा �क इस बात के होते !ए भी �क आवेदन क� सूचना क� तािमल नहJ क� गई ह,ै आवेदन क� सुनवाई क� जाएगी : परंतु तब तक �कसी आवेदन क� सुनवाई नहJ क� जाएगी जब तक –  (i) के= �ीय सरकार या राb य सरकार को आवेदन क� सूचना क� तािमल न कर दी गई हो, य�द ऐसी सरकार �� यथT ह ै; 



¹Hkkx IIµ[k.M 3(i)º       Hkkjr dk jkti=k % vlk/kj.k 5 (ii) उस �ािधकारी को आवेदन क� सूचना को तािमल नहJ कर दी गई है िजसने उस आदशे को पा6रत �कया था िजसके िव@B आवेदन फाइल �कया गया   ह ै; और  (iii) अिधकरण का यह समाधान हो गया ह ै�क उन �� यDथय� का िहत िजनको आवेदन क� सूचना क� तािमल नहJ क� गई है तब तक पूरा नहJ होगा जब तक उनका उन �� यDथय� �ारा यथेQ ट और पया%) त ]प से �ितिनिध� व न कर िलया जाए िजन पर आवेदन क� सूचना क� तािमल कर दी गई ह ै।   12121212. . . . �4 य�4 य�4 य�4 य�थय5 3ारा �4 यु�थय5 3ारा �4 यु�थय5 3ारा �4 यु�थय5 3ारा �4 यु4 त4 त4 त4 तर और अ) यर और अ) यर और अ) यर और अ) य द$ ता द$ ता द$ ता द$ तावजे5 का फाइल "कया जानावजे5 का फाइल "कया जानावजे5 का फाइल "कया जानावजे5 का फाइल "कया जाना – (1) �� येक अc यथT जो आवेदन का �ितवाद क� वांछा रखता है आवेदन का ��यु� तर तीन �ितय� म� और उन द> तावेज� को िजन पर वह िनभ%र करता ह ैरिज> Gी के पास एक पेपर पुि> तका के ]प म� उसे आवेदन क� सूचना के तािमल के एक मास के भीतर फाइल करेगा ।  (2) उपिनयम (1) म� फाइल �कए गए �� यु� तर म�, �� यथT िविनSदQ ट ]प से आवेदक �ारा उसके आवेदन किथत तd य� को > वीकार करेगा, अ> वीकार करेगा या उनका > पQ टीकरण देगा और ऐसे अ= य अित6र� त तd य� का भी कथन कर सकेगा जो मामले म� िविन` चय के िलए आव` यक पाए जाएं । (3) �� यु� तर पर �� यथT �ारा या उसके �ारा िसिवल ��/या संिहता, 1908 (1908 का 5) के िनयम 15 के आदशे 6 म� यथाउपबंिधत रीित म� िलिखत म� उसके �ारा स# यकत: �ािधकृत �कसी ? यि� त �ारा िलिखत कथन के ]प म� ह> ता(6रत और स� यािपत क� जाएगी । (4) उपिनयम (1) म� िनSदQ ट द> तावेज� को �� यु� तर के साथ भी फाइल �कया जाएगा और उ= ह� आर-1, आर-2, आर-3 और इसी �कार िचeनां�कत �कया जाएगा । (5) �� यथT उपिनयम (1) म� यथावDणत द> तावेज� के साथ �� यु� तर क� एक �ित क�, यथाि> थित आवेदक या उसके अिभकता% या िविधक ? यवसायी को तािमल करेगा और तािमल के सबूत को रिज> Gी म� फाइल करेगा । (6) अिधकरण िविहत अविध के अवसान के प` चात् �� यु� तर फाइल करने को अनुPात कर सकेगा । (7) अिधकरण प(कार� को अिभवचन को संशोिधत करने के िलए उसी रीित म� जैसी िसिवल ��/या संिहता, 1908 (1908 का 5) के आदशे 6, िनयम 17 म� उपबंिधत ह,ै अनुPात कर सकेगा । 13131313. . . . सनुवाई क� तारीख और $ थासनुवाई क� तारीख और $ थासनुवाई क� तारीख और $ थासनुवाई क� तारीख और $ थान का अिधसिूचत "कया जाना न का अिधसिूचत "कया जाना न का अिधसिूचत "कया जाना न का अिधसिूचत "कया जाना – अिधकरण प(कार� को आवेदन क� सुनवाई क� तारीख और > थान को ऐसी रीित म� अिधसूिचत करेगा जैसा अW य( साधारण िवशेष आदेश �ारा िनदशे करे ।  14141414. . . . अिधकरण क� बठैक अिधकरण क� बठैक अिधकरण क� बठैक अिधकरण क� बठैक – अिधकरण साधारणतया िशमला म� अपनी बैठक�  करेगा : परंतु य�द �कसी समय अिधकरण के अW य( का यह समाधार हो जाता ह ैऐसी प6रि> थितयां िवfमान हC जो अिधकरण क� बैठक� को िशमला से िभ= न �कसी > थान पर करना आव` यक बनाती ह ैतो वह िहमाचल �दशे म� �कसी अ= य समुिचत > थान पर बैठक�  करने का िनदशे द ेसकेगा । 15151515. . . . मामल5 का कैल:े डमामल5 का कैल:े डमामल5 का कैल:े डमामल5 का कैल:े डर र र र – (1) �� येक = यायपीठ अंत6रत मामल� का कैलेg डर बनाएगी और जहां तक संभव हो मामल� क� सुनवाई और िविन` चय कैलेg डर के अनुसार करेगी । (2) �� येक आवेदन क� सुनवाई और िविन` चय जहां तक संभव हो उसके रिज>Gीकरण क� तारीख से छह मास के भीतर �कया जाएगा । (3) अिधकरण को > थगन आदशे को मना करने क� और मौिखक तक%  को सीिमत करने क� भी शि� त होगी ।  16161616. . . . आवदेक के < यआवदेक के < यआवदेक के < यआवदेक के < यित#म के िलए आवेदन पर कार*वाई ित#म के िलए आवेदन पर कार*वाई ित#म के िलए आवेदन पर कार*वाई ित#म के िलए आवेदन पर कार*वाई – (1) �कसी आवेदन क� सुनवाई के िलए िनयत तारीख को या �कसी अ= य तारीख को िजसको ऐसी सुनवाई का > थिगत कर �दया गया है आवेदक तब उपि> थत नहJ होता ह ैजब आवेदन पर सुनवाई क� जानी ह,ै अिधकरण अपने > व-िववेक पर या तो ? यित/म के िलए आवेदन को खा6रज कर सकेगा या गुणागुण के आधार पर सुनवाई और िविन` चय कर सकेगा ।  (2) जब �कसी आवेदन को ? यित/म के िलए खा6रज कर �दया गया ह ैऔर आवेदक ने खा6रज करने क� तारीख से 30 �दन क� अविध के भीतर आवेदन फाइल �कया ह ैऔर अिधकरण का यह समाधान कर �दया ह ै�क जब आवेदन पर सुनवाई क� जानी थी तब उसके अनुपि> थत होने के पया%) त कारण थे, अिधकरण आवेदन को खा6रज करने को अपा> त करने का आदशे करेगा और आवेदन को पुन: बहाल करेगा :  परंतु मामले को गुणागुण के आधार पर िनपटाए जाने क� दशा म� िविन` चय पर िसवाय पुनरी(ण के पुन: िवचार नहJ �कया  जाएगा ।  
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 17171717. . . . एकप�ीय सनुवाई और आवदेन का िनपटान एकप�ीय सनुवाई और आवदेन का िनपटान एकप�ीय सनुवाई और आवदेन का िनपटान एकप�ीय सनुवाई और आवदेन का िनपटान – (1) जब आवेदन क� सुनवाई के िलए िनयत तारीख को या �कसी अ= य तारीख को िजसके िलए सुनवाई > थिगत क� जा सकेगी आवेदक उपि> थत होता ह ैऔर �� यथT तब उपि> थत नहJ होता ह ैजब आवेदन पर सुनवाई क� जानी ह ैतब अिधकरण सुनवाई को > थिगत करे सकेगा या आवेदन पर एकप(ीय ]प से िविन` चय कर सकेगा ।  (2) जब �कसी आवेदन पर �कसी �� यथT या �� यDथय� के िव@B एकप(ीय ]प से सुनवाई क� गई ह,ै तब �� यथT आदेश क� तारीख से 30 �दन के भीतर अिधकरण को उसे अपा> त करने का आदशे करने के िलए आवेदन कर सक� गे और य�द �� यथT अिधकरण का यह समाधान कर दतेे हC �क सूचना क� स# यकता तािमल नहJ क� गई थी या उ= ह� �कसी पया%) त कारण से उपि> थत होने से िनवा6रत �कया गया था जब आवेदन पर सुनवाई क� जानी थी तो अिधकरण उनके िव@B एकप(ीय आदशे को ऐसे िनबंधन� पर जो वह उिचत समझे अपा> त करने का आदशे कर सकेगा और आवेदन पर काय%वाही करने के िलए �कसी �दन को िनयत कर सकेगा : परंतु �कसी आवेदन पर एकप(ीय आदशे ऐसी �कृित का ह ै�क इसे केवल एक �� यथT के िव@B अपा> त नहJ �कया जा सकता ह ैतो इसे सभी या �क= हJ अ= य �� यDथय� के िव@B भी अपा> त �कया जा सकेगा : परंतु यह और �क िनयम 11 के उपिनयम (7) के अधीन आने वाले मामल� क� दशा म� अिधकरण केवल इस आधार पर �कसी आवेदन पर �कए गए एकप(ीय आदशे को अपा> त नहJ करेगा �क इसक� �� यथT या �� यDथय� पर तािमल नहJ क� गई थी । 18181818. . . . पनुरी�ण के िलए आवदेन पनुरी�ण के िलए आवदेन पनुरी�ण के िलए आवदेन पनुरी�ण के िलए आवदेन – (1) पुनरी(ण के िलए इसी आवेदन पर कार%वाई नहJ क� जाएगी य�द उसे उस आदशे िजसके िव@B पुनरी(ण क� ई) सा क� गई ह,ै क� �ित के �ा) त होने क� तारीख से 30 �दन के भीतर फाइल नहJ �कया गया ह ै। (2) साधारणतया �कसी पुनरी(ण आवेदन क� सुनवाई उसी = यायपीठ �ारा क� जाएगी िजसम� आदशे पा6रत �कया ह,ै िसवाय य�द अW य( कारण� को लेखबB करते !ए उसक� �कसी अ= य = यायपीठ �ारा सुनवाई का आदशे न द े। (3) संबंिधत = यायपीठ �ारा िसवाय अ= यथा उपबंिधत के �कसी पुनरी(ण आवेदन का िनपटान प6रचालन �ारा �कया जाएगा और = यायपीठ या तो आवेदन को खा6रज कर दगेा या िवरोधी प( को सूचना का िनदशे दगेा । (4) जब �कसी िनण%य या आदशे के पुनरी(ण के िलए आवेदन �कया गया ह ैऔर उसका िनपटान कर �दया गया ह ैतो उसी रीित म� पुनरी(ण के िलए �कसी और आवेदन पर िवचार नहJ �कया जाएगा । (5) तब तक पुनरी(ण के िलए �कसी आवेदन पर िवचार नहJ �कया जाएगा जब तक वह स# यकत: शपथप1 �ारा समDथत न हो िजसम� जानकारी के hोत, वैयि� तक या अ= यथा और वह आधार भी अ= तDवQ ट ह� जो िविधक सलाह पर आधा6रत ह� । (6) पुनरी(ण आवेदन को भी �ित शपथप1 �ारा स# यकत: Lहण �कया जाएगा जब �कसी तd य का पालन िववा�दत हो ।  19191919. . . . िविधक �ितिनिधय5 का �ित$ थािविधक �ितिनिधय5 का �ित$ थािविधक �ितिनिधय5 का �ित$ थािविधक �ितिनिधय5 का �ित$ थापन पन पन पन – (1) अिधकरण के सम( काय%वािहय� के लंबन के दौरान �कसी प(कार के मृ� यु क� दशा म� मृतक प(कार के िविधक �ितिनिध मृ� यु क� तारीख से 90 �दन के भीतर आव` यक प(कार के ]प म� अिभलेख पर लाए जाने के िलए आवेदन कर सक� गे । (2) जब उपिनयम (1) म� िविनSदQ ट कालाविध के भीतर िविधक �ितिनिध से कोई आवेदन �ा) त नहJ होता ह ैतो मृतक प(कार के भीतर काय%वािहय� का उपशम हो जाएगा : परंतु अ^ छे और पया%) त कारण� पर अिधकरण �कसी आवेदन पर उपशमन के आदशे को अपा> त कर सकेगा और िविधक �ितिनिधय� का �ित> थापन कर सकेगा । 20202020. . . . सनुवाई का $ थसनुवाई का $ थसनुवाई का $ थसनुवाई का $ थगल गल गल गल – अिधकरण य�द सुनवाई के �कसी �/म पर पया%) त कारण उपदDशत �कए जाएं तो प(कार� को या उनम� से �कसी प(कार को समय अनुद� त कर सकेगा तथा आवेदन क� सुनवाई को > थिगत कर सकेगा और अिधकरण > थगन �ारा का6रत लागत क� बाबत ऐसा आदशे कर सकेगा जो वह ठीक समझे । 21212121. . . . आदशे पर ह$ ताआदशे पर ह$ ताआदशे पर ह$ ताआदशे पर ह$ ता�र "कया जाना और तारीख िलखा जाना �र "कया जाना और तारीख िलखा जाना �र "कया जाना और तारीख िलखा जाना �र "कया जाना और तारीख िलखा जाना – (1) अिधकरण के �� येक आदशे पर = यायपीठ का गठन करने वाले सद> य या सद> य� िज= ह�ने आदशे सुनाया ह ै�ारा ह> ता(र �कए जाएंगे । (2) आदशे को = यायालय म� सुनाया जाएगा । 22222222. . . . आदशे5 का �काशन आदशे5 का �काशन आदशे5 का �काशन आदशे5 का �काशन – (1) अिधकरण अपने उस िविन` चय को, िजसे वह �काशन के िलए उिचत समझ,े ''भारतीय िविध 6रपोट% के= �ीय �शासिनक अिधकरण ...... 20 ......'' (सं(ेप म� आईएलआर ... सीएटी ... 20 ...) म� �कािशत कर सकेगा । 



¹Hkkx IIµ[k.M 3(i)º       Hkkjr dk jkti=k % vlk/kj.k 7 (2) अिधकरण के ऐसे आदशे िज= ह� वे �कसी अ= य �ािधकृत 6रपोट% या �ेस म� �काशन के िलए उिचत समझे को ऐसे िनबंधन� और शतY पर �काशन के िलए िनमु%� त �कया जाएगा जो अW य( साधारण या िवशेष आदशे �ारा िविनSदQ ट करे । 23232323. . . . आदशे क� प�कार5 को ससंचूना आदशे क� प�कार5 को ससंचूना आदशे क� प�कार5 को ससंचूना आदशे क� प�कार5 को ससंचूना – (1) अंत6रम अनतुोष अनुद� त करने वाला या उससे इनकार या उसे उपांत6रत करने वाला �� येक अंत6रम आदशे और अंितम आदशे को आवेदक को और संबंिधत �� यथT या उनके काउंसेल� को द> ती सुपुद%गी या डाक �ारा िन:शू� क संसूिचत �कया जाएगा : परंतु िसवाय = यायपीठ �ारा अ= यथा आदशे �कए जाने के अंितम आदशे क� एक �ित �कसी �� यथT को नहJ भेजी जाएगी िजसने अपनी उपि> थित दज% नहJ क� ह ै।  24242424. . . . िविधक < यिविधक < यिविधक < यिविधक < यवसायी के िलिपक5 का रिज$ ?ीवसायी के िलिपक5 का रिज$ ?ीवसायी के िलिपक5 का रिज$ ?ीवसायी के िलिपक5 का रिज$ ?ीकरकरकरकरण ण ण ण – (1) कोई िविधक ? यवसायी जो अपने िलिपक के रज> Gीकरण क� वांछा रखता ह ैरिज> Gार को �]प 4 म� आवेदन करेगा और ऐसा आवेदन अनुPात करने पर, रिज> Gार, उसके नाम को िलिपक� के रिज> टर म� दज% करेगा । (2) रिज> Gार, िलिपक के नाम का रिज> Gीकरण करने के प` चात् उसे एक पहचान प1 जारी करने का िनदशे देगा जो अह> तांतरणीय होगा तथा धारक को अिधकरण के �कसी अिधकारी या इस िनिम� त �ािधकृत अ= य कम%चारी �ारा अनुरोध �कए जाने पर उसे �> तुत �कया जाएगा तथा पहचान प1 को संबंिधत = यायपीठ के उपरिज> Gार के ह> ता(र के अधीन जारी �कया जाएगा । (3) उपिनयम (2) के अधीन रिज> Gीकृत सभी िलिपक� का रिज> टर �� येक = यायपीठ के रिज> Gार के काया%लय म� रखा जाएगा । (4) �कसी एक समय कोई िविधक ? यवसायी दो से अनिधक रिज> Gीकृत िलिपक रख सकेगा जब �क �त ्येक = यायपीठ के रिज> Gार �ारा अ= यथा अनुPात न �कया   जाए ।     (5) जब कोई िविधक ? यवसायी �कसी रिज> Gीकृत िलिपक को िनयोिजत करना बंद कर दतेा है तो वह इस तd य से रिज> Gार को तुरंत रिज> Gी �ारा उसके िलिपक को जारी पहचान प1 को संलV न करके प1 �ारा अिधसूिचत करेगा तथा प1 क� �ाि) त पर उ� त रिज> Gीकृत िलिपक का नाम रिज> टर से हटा �दया जाएगा ।  25252525. . . . अिभलखे5 के िनरी�ण के िलए कोई फ�स नह@ अिभलखे5 के िनरी�ण के िलए कोई फ�स नह@ अिभलखे5 के िनरी�ण के िलए कोई फ�स नह@ अिभलखे5 के िनरी�ण के िलए कोई फ�स नह@ – �कसी लंिबत आवेदन म� �कसी प(कार �ारा अिभलेख� के िनरी(ण के िलए कोई फ�स �भा6रत नहJ क� जाएगी । 26262626. . . . कितपय मामल5 म� आदशे और िनदशे कितपय मामल5 म� आदशे और िनदशे कितपय मामल5 म� आदशे और िनदशे कितपय मामल5 म� आदशे और िनदशे – अिधकरण �भावी करने के िलए या अपने आदशे� के संबंध म� या उसक� ��/या के द@ुपयोग को रोकने के िलए या = याय करने के िलए ऐसे आदशे या िनदशे द ेसकेगा जो वह आव` यक या समीचीन समझे । 27272727. . . . अिधकरण का काय*समय अिधकरण का काय*समय अिधकरण का काय*समय अिधकरण का काय*समय – िसवाय रिववार और अ= य साव%जिनक अवकाश� के अिधकरण का काया%लय अW य( �ारा �कए गए �कसी आदशे के अधीन रहते !ए पूवा%eन 10.00 बजे से अपराeन 5.00 बजे तक खुला रहगेा । 28282828. . . . अिधकरण क� बठैक का समयअिधकरण क� बठैक का समयअिधकरण क� बठैक का समयअिधकरण क� बठैक का समय – अिधकरण क� बैठक का समय (अवकाश = यायपीठ सिहत) अW य( �ारा �कए गए साधारण या �कसी िवशेष आदशे के अधीन रहते !ए साधारणतया पूवा%eनन 10.30 बजे से अपराeन 1.30 बजे और अपराeन 2.30 बजे से अपराeनन 5.00 बजे तक होगा । 29292929. . . . रिज$ ?ारिज$ ?ारिज$ ?ारिज$ ?ार क� शिA तर क� शिA तर क� शिA तर क� शिA तया ंऔर कृ4 यया ंऔर कृ4 यया ंऔर कृ4 यया ंऔर कृ4 य    -    (1) रिज> Gार के पास अिधकरण के अिभलेख� क� अिभर(ा होगी और ऐसे अ= य कृ� य� का िनव%हन करेगा जो उसे संबंिधत = यायपीठ के अW य( या सद> य �ारा इन िनयम� के अधीन पृथक् आदशे �ारा समनुदिेशत �कए जाए ।        (2)    रिज> Gार अW य( के अनुमोदन से सहायक रिज> Gार को इन िनयम� के अधीन रिज> Gार �ारा �कए जाने वाले �कसी कृ� य या िनव%हन क� जाने वाली �कसी शि� त को सहायक रिज> Gार को �द� त कर सकेगा । (3) रिज> Gार क� अनुपि> थित म�, सहायक रिज> Gार या कोई अ= य अिधकारी िजसे यथाि> थित अW य( �ारा रिज> Gार क� शि� तयां और कृ� य �द� त �कए गए हC, रिज> Gार क� शि� तय� और कृ� य� का िनव%हन कर सकेगा । (4) शासक�य मु�ा रिज> Gार क� अिभर(ा म� रखी जाएगी । (5) अW य( के �कसी साधारण या िवशेष िनदशे के रहते !ए, अिधकरण क� मु�ा िसवाय रिज> Gार या सहायक रिज> Gार के िलिखत �ािधकार के अधीन �कसी आदशे, समन या अ= य काय%वाही पर च> पा नहJ क� जाएगी । (6) अिधकरण क� मुहर अिधकरण �ारा जारी �कसी �मािणत �ित पर िसवाय रिज> Gार या सहायक रिज> Gार के िलिखत �ािधकार 
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 के च> पा नहJ क� जाएगी । 30303030. . . . रिज$ ?ारिज$ ?ारिज$ ?ारिज$ ?ार क� अितCरA तर क� अितCरA तर क� अितCरA तर क� अितCरA त शिA त शिA त शिA त शिA तया ंऔर कत*< यया ंऔर कत*< यया ंऔर कत*< यया ंऔर कत*< य – इन िनयम� म� अ= य1 �द� त शि� तय� के अित6र� त, रिज> Gार के अW य( के �कसी साधारण या िवशेष आदशे के रहते !ए िन# निलिखत शि� तयां और कत%? य ह�ग,े अथा%त्  (i)             �कसी अंित6रत आवेदन सिहत �� येक आवेदन या अ= य द> तावेज �ा) त करना ;    (ii) रिज> Gीकरण से पूव% �कसी आवेदन क� संवी(ा से उiभूत �� येक �` न का िविन` चय करना ;    (iii)     अिधकरण के सम( �> तुत �कसी आवेदन पर अिधिनयम और िनयम� के अधीन संशोधन क� अपे(ा करना ;    (iv)     आवेदन क� पहली सुनवाई या अ= य काय%वािहय� क� तारीख िनयत करना और = याय के िनदशे� के अधीन रहते !ए उसक� सूचना जारी करना ;    (v)     अिभलेख� का कोई औपचा6रक संशोधन करने का िनदशे दनेा ;    (vi)     काय%वािहय� म� प(कार� को �कसी द> तावेज क� �ितयां अनुद� त करने का िनदशे दनेा ;    (vii)     अिधकरण के अिभलेख� का िनरी(ण करने क� अनुमित �दान करने ;    (viii)     सूचनाa क� तािमल या अ= य काय%वािहय�, नई सूचना जारी करने के आवेदन� या आवेदन फाइल करने के िलए समय का िव> तार करने से संबंिधत �कसी मामले का िनपटान करना, कोई उ� तर या �� यु� तर, य�द कोई हो, फाइल करने के िलए 30 �दन से अनिधक समय अनुद� त करना और पूवj� त कालाविध के अवसान के प` चा� त समुिचत आदशे� के िलए = यायपीठ के सम( मामल� को रखना ।     (ix) �कसी = यायालय या अ= य �ािधकारी क� अिभर(ा से अिभलेख� को मंगाना ;    (x)     आवेदन के लंबन के दौरान मृतक प(कार� के िविधक �ितिनिधय� को �ित> थािपत करने के िलए मृ� य ुक� तारीख से 90 �दन के भीतर आवेदन �ा) त करना ;    (xi)     �ित> थापन के िलए िसवाय वहा ं जहां �ित> थापन म� दQु �ेरण के �कसी आदशे को अपा> त करना अंतव%िलत नहJ ह,ै आवेदन� को �ा) त करना और उनका िनपटान करना ; और    (xii)         द> तावेज� को वापस करने के िलए प(कार� के आवेदन� को �ा) त करना और उनका िनपटान करना ।            31313131. . . . �धान ) या�धान ) या�धान ) या�धान ) यायपीठ के रिज$ ?ायपीठ के रिज$ ?ायपीठ के रिज$ ?ायपीठ के रिज$ ?ार क� अितCरA तर क� अितCरA तर क� अितCरA तर क� अितCरA त शिA त शिA त शिA त शिA तयांयांयांयां – �धान = यायपीठ के रिज> Gार को समय-समय पर अW य( �ारा जारी साधारण िवशेष आदशे� के अधीन अ= य = यायपीठ� क� रिज> टरी का िनरी(ण करन ेया िनरी(ण का6रत करने और सूचना और अिभलेख� क� मंगाने क� शि� त होगी ।    32323232. . . . मDुा और �तीकमDुा और �तीकमDुा और �तीकमDुा और �तीक – अिधकरण क� शासक�य मु�ा और �तीक वे ह�गे जो के= �ीय सरकार �ारा िविनSदQ ट �कए जाएं । 33333333. . . . अिधकरण के सद$ य5अिधकरण के सद$ य5अिधकरण के सद$ य5अिधकरण के सद$ य5 और कम*चाCरय5 का पCरधान और कम*चाCरय5 का पCरधान और कम*चाCरय5 का पCरधान और कम*चाCरय5 का पCरधान – अिधकरण के सद> य� (िजसके अ= तग%त अW य( ह)ै और कम%चारीवृंद का प6रधान वह होगा जो अW य( �ारा िविनSदQ ट �कया जाए । 34343434. . . . प�कार5 का पCरधान प�कार5 का पCरधान प�कार5 का पCरधान प�कार5 का पCरधान – यथाि> थित कोई िविधक ? यवसायी या �> तुती अिधकारी अिधकरण के सम( अपने ? यवसाियक प6रधान य�द कोई हो, म� उपि> थत होगा य�द ऐसा कोई प6रधान नहJ ह ैतो, - (i) पु@ष क� दशा म� बंद कॉलर का कोट और पCट या �कसी लॉउंज सूट म� ; (ii) मिहला क� दशा म� साड़ी या ह� के रंग के �कसी अ= य पारंप6रक प6रधान म� ।  [सं. क- 11014/4/2008-एटी]  अच%ना वमा%, संयु� त सिचव 



¹Hkkx IIµ[k.M 3(i)º       Hkkjr dk jkti=k % vlk/kj.k 9 �]प 1 [िनयम 4] �शासिनक अिधकरण अिधिनयम, 1985 क� धारा 19 के अधीन आवेदन िहमाचल �दशे �शासिनक अिधकरण म�  मामले का नाम : .......................................... = यायपीठ  /म सूची  /म स.ं  उन द> तावेज� का िववरण िजन पर िनभ%र �कया गया ह ै  पृQ ठ संR या 1.  आवेदन   2.    3.    4.    5.    6.     आवेदक के ह> ता(र  अिधकरण के काया%लय म� उपयोग के िलए  फाइल करने क� तारीख ............... या डाक �ारा �ाि) त क� तारीख ......................... रिज> Gीकरण संR या ........................... रिज> Gार के ह> ता(र  िहमाचल �दशे �शासिनक अिधकरण म�  क. ख. (पु1, का िनवासी और िनयोजन का > थान या अंितम िनयोजन जैसा िववरण जोड़े)  आवेदक  और  ग. घ. (िववरण जोड़े और िनवास या काया%लय का पता िजस पर सूचना क� तािमल �� यथT या �� यDथय� पर क� जानी ह ै। �� येक �� यथT के I यौरे अनु/िमक ]प म� �दए जाने हC ।  �� यथT  आवेदन के I यौरे :  1. उस आदशे क� िविशिQ टयां िजसके िव@B आवेदन �कया गया ह ै(आदशे के I यौरे जैसे संR या, तारीख और वह �ािधकारी िजसने आदशे पा6रत �कया ह ै िजसके िव@B आवेदन �कया गया ह ै �क  िविशिQ टया)ं । 
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 2. अिधकरण क� अिधका6रता :  आवेदक घोषणा करता है �क उस आदशे �क िवषयव> तु िजसके िव@B राहत चाहता ह ैअिधकरण के (े1ािधकार के भीतर ह ै।  3. समय सीमा : आवेदक यह और घोषणा करता है �क आवेदन �शासिनक अिधकरण अिधिनयम, 1985 क� धारा 21 म� िविहत समय सीमा कालाविध के भीतर ह ै। 4. मामले के तd य : (यहां अनु/िमक ]प से तd य� का संि() त िववरण द�, जहां तक संभव हो �� येक पैरा म� पृथ� क मुmा या तd य अ= तDवQ ट होगा) । 5. िविधक उपबंध� के साथ राहत के आधार : 6. उन उपचार� के I यौरे जो ले िलए गए हC : आवेदक घोषणा करता है उसने वे सभी उपचार जो सुसंगत सेवा िनयम� आ�द के अधीन उसे उपलI ध ह,ै का उपयोग कर िलया ह ै। (यहां अनु/िमक ]प से �कए गए अc यावेदन� के I यौर� और उसके समथ%न म� उपाबंध क� संR या को िनSदQ ट करते !ए ऐसे अc यावेदन� का प6रणाम द�) 7. वह मामला जो पूव% म� फाइल नहJ �कया गया ह ैया �कसी = यायालय के पास लंिबत  नहJ ह ै; आवेदक यह और घोषणा करता ह ै�क उसने उस िवषय क� बाबत �कसी = यायालय या �कसी अ= य �ािधकारी या अिधकरण क� �कसी अ= य = यायपीठ म� पूव% म� कोई आवेदन, 6रट यािचका या वाद फाइल नहJ �कया है िजसके संबंध म� ये आवेदन �कया गया ह ैऔर न ही ऐसा आवेदन, 6रट यािचका या वाद उनम� से �कसी के सम( लंिबत ह ै। आवेदक �ारा पूव% म� ऐसा आवेदन, 6रट यािचका या सूट फाइल �कए जाने क� दशा म�, वह �/म िजस पर वह लंिबत ह ैऔर य�द िविन` चय �कया गया ह ैतो उसके समथ%न म� �दए जाने वाले उपाबB क� संR या को िनSदQ ट करते !ए िविन` चय� क� सूची द� । 8. ई) सा क� गई राहत : ऊपर पैरा 6 म� वDणत तd य� को मmेनजर रखते !ए आवेदक िन# निलिखत राहत (तो) क� �ाथ%ना करता ह ै:————  (नीचे ई) सा क� गई राहत को, ऐसी राहत के आधार� को > पQ ट करते !ए और िविधक उपबंध�, य�द कोई ह,ै िजन पर िनभ%र �कया गया ह,ै िविनSदQ ट कर�) 9. अंत6रम आदशे, य�द कोई ह ैिजसके िलए �ाथ%ना क� गई ह ै: आवेदन के अंितम िविन` चय के लंबन के दौरान आवेदक िन# निलिखत अंत6रम राहत क� वांछा करता ह ै: (यहां �ाDथत अंत6रम राहत क� �कृित द�) 10. आवेदन के रिज> Gीकृत डाक से भेजे जाने क� दशा म� यह कथन �कया जाए �क आवेदक अनुमित �/म पर मौिखक सुनवाई क� इ^ छा रखता ह ैतो वह उसके साथ > वयं का पता िलखा पो> टकाड% या अिभ> वीकृित काड% उपाबB करे िजसके माW यम से सुनवाई क� तारीख के संबंध म� उसे सूचना भेजी जा सके । 11. आवेदन फ�स के संबंध म� बCक nाoट/पो> टल आड%र क� िविशिQ टयां । 12. संलV नक� क� सूची 1. 2. 3. 4. स� यापन मC .......................... (आवेदक का नाम) पु1/पु1ी/प� नी .................................... आयु ............. के ]प म� ........................... के काया%लय म� काय%रत ........................ िनवासी एतद ्�ारा ......................... पैरा ............................ से पैरा .............. तक को स� यािपत करती p ं�क वे मेरी वैयिqक जानकारी के अनुसार स� य हC और ................... पैरा .................... से पैरा .....................के, िविधक सलाह के अनुसार मुझे स� य होने का िव` वास ह ैऔर मCने �कसी ताि� वक तd य को िछपाया नहJ ह ै।  तारीख > थान  आवेदक के ह> ता(र 



¹Hkkx IIµ[k.M 3(i)º       Hkkjr dk jkti=k % vlk/kj.k 11  �]प 2 [िनयम 4(4)] िहमाचल �दशे �शासिनक अिधकरण म� ..........................=यायपीठ  �ािr पचT के= �ीय �शासिनक अिधकरण .................. = यायपीठ म� Xी/कुमारी/Xीमती .................... मं1ालय/िवभाग/काया%लय .................... म� िनवासी के आवेदन क� अिभ> वीकृित दी जाती ह ै।  कृते रिज> Gार  तारीख  िहमाचल �दशे �शासिनक अिधकरण  मु�ा : .............. = यायपीठ  �]प 3 [िनयम 8(3)] िहमाचल �दशे �शासिनक अिधकरण म� .................. = यायपीठ ................... का �क�ण% आवेदन सं. .................... .................. क� मूल/अंत6रत आवेदन सं. ................... ............................ आवेदक/याची बनाम ......................... �� यथT/आवेदक  म� आवेदन करने के सिं() त तd य  राहत या �ाथ%ना  स� यापन  मC ............. (आवेदक का नाम) पु1/प� नी/पु1ी .................... आयु .................... के ]प म� .................... के काया%लय म� काय%रत .................... िनवासी ........................ एतद ्�ारा ......................... पैरा ............................ से पैरा .............. तक को स� यािपत करती p ं�क वे मेरी वैयिqक जानकारी के अनुसार स� य हC और ................... पैरा .................... से पैरा .....................के, िविधक सलाह के अनुसार मुझे स� य होने का िव` वास ह ैऔर मCने �कसी ताि� वक तd य को िछपाया नहJ ह ै।  तारीख > थान  आवेदक के ह> ता(र  अिधव� ता/अिभकता% के ह> ता(र 
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 �]प 4 [िनयम 2(2)] िहमाचल �दशे �शासिनक अिधकरण म� िलिपक के ]प म� रिज> Gीकरण के िलए आवेदन ....................... = यायपीठ 1. िविधक ? यवसायी का नाम िजसके िनिम� त िलिपक को रिज> टर �कया जाना ह ै। 2. रिज> Gीकृत �कए जाने वाले िलिपक क� िविशिQ टया ंपूरा नाम  (> पQ ट अ(र� म�) िपता का नाम  आयु और ज= म क� तारीख  ज= म का > थान  राQ Gीयता शैि(क अह%ता पूव% िनयोजन, य�द कोई है �क िविशिQ टया ं  

   

 मC ......................... (पूवj� त िलिपक) यह �ितPान करता p ं�क मुझसे संबंिधत ऊपर दी गई िविशिQ टयां स� य हC ।  िलिपक के ह> ता(र 3.  � या िविधक ? यवसायी के पास उसके अधीन पहले से ही रिज> Gीकृत कोई अ= य िलिपक ह ैऔर � या रिज> Gीकृत �कया जान ेवाला िलिपक उसके > थान पर ह ैया पहले से ही रिज> Gीकृत िलिपक के अित6र� त ह ै।  4. � या रिज> Gीकृत �कया जाने वाला िलिपक को �कसी अ= य िविधक ? यवसायी के िलिपक के ]प म� रिज> Gीकृत �कया गया है और य�द हां तो ऐसे ? यवसायी का      नाम ..................... मC ................................ (िविधक ? यवसायी) �मािणत करता pं �क ऊपर दी गई िविशिQ टयां मेरी सवj� तम जानकारी और िव` वास के अनुसार स� य ह ैतथा मC �कसी ऐस ेतd य से िभP नहJ p ंजो उ� त .................... (नाम) को िलिपक के ]प म� रिज> Gीकृत करने के िलए अनुपयुकत ठहराता है । इसके अित6र� त मC 10/- @पए का पो> ट आड%र पहचान प1 क� लागत के ]प म� आवेदक के मेरे �ारा स# यकत: अनु�मािणत दो पासपोट% आकार के फोटो के साथ संलV न कर रहा pं । तारीख  िविधक ? यवसायी के ह> ता(र  सेवा म�  रिज> Gार, िहमाचल �दशे �शासिनक अिधकरण ......................... = यायपीठ 
 

पासपोट� आकार का फोटो यहां 

च� पा �कया जाना   है । 
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MINISTRY OF PERSONNEL, PUBLIC GRIEVANCES AND PENSIONS 

(Department of Personnel and Training) 

NOTIFICATION 

New Delhi, the 26th May , 2015 

G.S.R. 428(E).—In exercise of the powers conferred by clauses (d), (e) and (f) of sub-section (2) of section 35 

of the Administrative Tribunals Act, 1985 (13 of 1985), the Central Government makes the following rules, namely:- 

1. Short title and commencement.- (1) These rules may be called the Himachal Pradesh Administrative Tribunal 

(Procedure) Rules, 2015. 

(2) They shall come into force on the date of their publication in the Official Gazette. 

2. Definition.- In these rules, – 

(a) “Act” means the Administrative Tribunals Act, 1985 (13 of 1985); 

(b) “agent” means a person duly authorised by a party to present an application, written reply, rejoinder or any other 

document on his behalf before the Tribunal; 

(c) “applicant” means person making an application to the Tribunal under section 19; 

 (d) “Form” means a Form annexed to these rules; 

(e) “legal practitioner” shall have the same meaning as assigned to it in the Advocates Act, 1961 (25 of 1961); 

(f) “legal representative” means a person who in law represents the estate of the deceased person and includes a 

person or persons in whom the right to receive pensionary, retirement, terminal or other benefits or family 

pension, vests; 

(g) “Registrar”, in relation to the Tribunal, means the Registrar appointed to the Principal Bench and in relation to 

each of the other Benches of the Tribunal shall mean the Registrar appointed to whom the powers and functions 

of the Registrar may be delegated under clauses (2) and (3) of rule 28; 

(h) “Registry” means the registry of the Tribunal or of the Bench of the Tribunal, as the case may be; 

(i) “transferred application” means the suit or other proceeding which has been transferred     to the Tribunal under 

sub-section (1) or sub-section (2) of section 29; 

(j) “Tribunal” means the Himachal Pradesh Administrative Tribunal established under sub-section (2) of section 4 of 

the Act; 

(k)  words and expression used and not defined in these rules, but defined in the Act shall have the same meanings 

respectively assigned to them in the Act. 

3. Language of the Tribunal.- (1) The language of the Tribunal shall be English:   

 Provided that the parties to a proceeding before the Tribunal may file documents drawn up in Hindi, if they so 

desire: 

Provided further that the Bench may -  

(a) permit the use of Hindi in any proceeding; 

(b) direct English translation of any pleading or document to be filed; 

(c) make final orders either in Hindi or in English. 

(2) Notwithstanding anything contained in sub-rule (1), where a final order is made in Hindi, authenticated 

English translation thereof shall simultaneously be prepared and kept on record and provided to the parties free of cost. 

4. Procedure of filing applications.- (1) An application to the Tribunal shall be presented in Form I, by the applicant in 

person or by an agent or by a duly authorised legal practitioner to the Registrar or any other officer authorised by the 

Registrar to receive the same or be sent by registered post with acknowledgement duly addressed to the Registrar of the 

Bench concerned. 

 (2) The application under sub-rule (1) shall be presented in triplicate in the following two compilations –  

(i) Compilation No. 1. – application along with the impugned order, if any; 
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(ii) Compilation No. 2. – all other documents and annexure referred to in the application in a paper book 

form. 

(3) Where the number of respondents is more than one, as many extra copies of the application in paper-book 

form as there are respondents together with unused file size envelope bearing the full address of each respondent shall be 

furnished by the applicant: 

 Provided that where the number of respondents is more than five, the Registrar may permit the applicant to file 

the extra copies of the application at the time of issue of notice to the respondents. 

 (4) The applicant may attach and present with his application a receipt slip as in Form II, which shall be signed 

by the Registrar or the officer receiving the application on behalf of the Registrar, in acknowledgement of the receipt of 

the application. 

 (5)  Notwithstanding anything contained in sub-rules (1) to (3), the Tribunal may permit, 

 (a) more than one person to join together and file a single application if it is satisfied, having regard to the 

cause and the nature of relief prayed for that they have a common interest in the matter, or 

(b) an association representing the persons desirous of joining in a single application: 

Provided, that the application shall disclose the class or grade or categories or persons on whose behalf it has 

been filed: 

Provided further that at least one affected person joins the application. 

5. Presentation and scrutiny of application.- (1) The Registrar or the officer authorised by him under sub-rule (1) of 

rule 4 shall endorse on every application the date on which it is presented or deemed to have been presented under that 

rule and shall sign the endorsement. 

 (2) If, on scrutiny, the application is found to be in order, it shall be duly registered and given a serial number. 

 (3) If the application, on scrutiny, is found to be defective and the defect noticed is formal in nature, the 

Registrar may allow the applicant to satisfy the same in his presence, and if the said defect is not formal in nature, the 

Registrar may allow the applicant a period of the thirty days to rectify the defect. 

(4) Where an application is received by registered post, the applicant shall be informed of the defects, if any, 

and he shall be required to rectify the same within a period not exceeding thirty days from the date of information to the 

applicant by the Registrar. 

 (5) If the applicant fails to rectify the defect within the time allowed under sub-rules (3) and (4), the Registrar 

may, by order and for reasons to be recorded in writing, decline to register the application and place the matter before the 

Bench for appropriate orders. 

6. Place of filling applications. – (1) An application shall ordinarily be filed by an applicant with the Registrar of the 

Bench within whose jurisdiction –  

(i) the applicant is posted for the time being, or 

(ii) the cause of action, wholly or in part, has arisen: 

Provided that with the leave of the Chairman the application may be filed with the Registrar of the Principal 

Bench and subject to the orders under section 25, such application shall be heard and disposed of by the bench which has 

jurisdiction over the matter. 

(2) Notwithstanding anything contained in sub-rule (1) persons who have ceased to be in service by reason of 

retirement, dismissal or termination of service may at his option file application with the Registrar of the Bench within 

whose jurisdiction such person is ordinarily residing at the time of filling of the application. 

7. Application fee.- Every application filed with the Registrar shall be accompanied by a fee of fifty rupees to be 

remitted in the form of crossed demand draft drawn on a nationalised bank in favour of the Registrar of the concerned 

Bench and  payable at the main Branch or the Bank at the station where the seat of the said Bench is situated  or remitted 

through a crossed Indian Postal Order drawn in favour of the Registrar of the concerned Bench and payable at the Post 

Office of the station where the Tribunal is situated: 

 Provided that where the Tribunal permits a single application to be filed, either by more than one person or by 

an association, the fee payable shall be fifty rupees: 

 Provided further that where the Tribunal is satisfied that an applicant is unable to pay the prescribed fee on 

ground of indigence, it may exempt such an applicant from the payment of fee. 
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8. Contents of application.-  (1) Every application filed under these rules shall set forth concisely under distinct heads, 

the grounds for the application and the grounds shall be numbered consecutively.  

(2) Every application including any miscellaneous application shall be typed in double space on one side on 

thick paper of good quality. 

(3) It shall not be necessary to present a separate application to seek an interim order or direction, if in original 

application the same is prayed for. 

(4) An applicant may, subsequent to the filing of an application under these rules, apply for an interim order or 

direction, and the application shall be in Form III. 

(5) Where the applicant seeks condonation of delay, he shall file a separate application supported by an 

affidavit. 

9. Documents to accompany the application. – (1) Every application shall be accompanied by the following 

documents; namely :-  

(i)  attested true copy of the order against which the application is filed. 

(ii) copies of the documents relied upon by the applicant and referred to in the application; 

(iii) an index of the documents. 

(2) The documents referred to in sub-rule (1) may be either self attested or attested by a legal practitioner and 

each document shall be marked serially as Annexures A1, A2, A3 and so on. 

(3) Where an application is filed by any agent, documents authorising him to act as agent shall also be appended 

to the application: 

Provided that where an application is filed by a legal practitioner, it shall be accompanied by a duly executed 

`Vakalatnama’. 

10. Plural remedies. – An application shall be based upon a single cause of action and may seek one or more reliefs 

where they are consequential to one another. 

11. Service of notice and processes issued by the Tribunal. – (1) Notices to be issued by the Tribunal may be served 

by any of the following modes; 

(i) service by the party himself together with an acknowledgement and an affidavit of service; 

(ii) by hand delivery through process server; 

(iii) by registered post with acknowledgement due;  

(iv) through the concerned head of the Department by any one or more of the modes referred to in clauses 

(i) to (iii): 

Provided that if the Tribunal does not specify the mode of service, notice may be sent by  registered post ‘with 

acknowledgement due’ and the provision of sub-rule (2) of rule 19A of Order V of First Schedule to the Code of Civil 

Procedure, 1908 (5 of 1908), shall apply to the mode of service. 

 (2) Notwithstanding anything contained in sub-rule (1), the Tribunal may, taking into account the number of 

respondents and their places of residence or work and other circumstances, direct the notice of the application shall be 

served upon the respondents in any other manner, including any manner of substituted service, as it appears to the 

Tribunal just and convenient. 

(3) Notwithstanding anything contained in sub-rule (1) , the Tribunal may, having regard to the nature of the 

case, direct the service of the notice on the Standing Counsel, authorised to accept the service, for any Department or 

Organisation of the Central Government, or an authority, a corporation, a body owned or controlled by the Central 

Government. 

(4) Every notice issued by the Tribunal shall unless otherwise ordered, be accompanied by a copy of the 

application and a copy of the impugned order. 

(5) Every applicant shall pay a fee for the service of execution of processes, in respect of an application where 

the number of respondents exceeds five, as under:- 

(i) a sum of five rupees for each respondent in excess of five respondents; or 
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(ii) where the service is in such a manner as the Tribunal may direct under sub-rule (1), such a sum not 

exceeding the actual charges incurred in effecting clause (i) of the service as may be determined by the 

Tribunal. 

(6)  The fee for the service or execution of processes under sub-rule (2) shall be remitted in the manner 

prescribed in rule 7 within one week of the date of the order determined the fee or within such extended time as the 

Registrar may permit. 

(7) Notwithstanding anything contained in sub-rules (1) to (3), if the Tribunal is satisfied that it is not reasonably 

practicable to serve notice of application upon all the respondents, it may, for reasons to be recorded in writing, direct 

that the application shall be heard notwithstanding that some of the respondents have not been served with notice of the 

application: 

Provided that no application shall be heard unless - 

(i) notice of the application has been served on the Central Government or the State Government, if such 

Government is a respondent; 

(ii) notice of the application has been served on the authority which passed the order against which the 

application has been filed; and 

(iii) the Tribunal is satisfied that the interests of the respondents on whom notice of the application has not 

been served are adequately and sufficiently represented by the respondents on whom notice of the 

application has been served. 

12. Filling of reply and other documents by the respondents. - (1) Each respondents intending to contest the 

application, shall file in triplicate the reply to the application and the document relied upon, in paper book from with the 

registry, within one month of the service of notice of the application on him. 

 (2) In the reply filed under sub-rule (1), the respondent shall specifically admit, deny or explain the facts stated 

by the applicant in his application and may also state such additional facts as may be found necessary for the just 

decision of the case.  

(3) The repy shall be signed and verified as a written statement by the respondent or any other person duly 

authorised by him in writing in the same manner as provided for in order VI, rule 15 of the code of Civil Procedure, 1908 

(5 of 1908). 

 (4) The documents referred to in sub-rule (1) shall also be filed alongwith the reply and the same shall be 

marked as R1, R2, R3 and so on. 

 (5) The respondent shall also serve a copy of the reply alongwith documents as mentioned in sub-rule(1) on the 

applicant or his agent or his legal practitioner, as the case may be, and file proof of service in the Registry. 

 (6)  The Tribunal may allow filling of the reply after the expiry of the prescribed period. 

 (7)  The Tribunal may permit the parties to amend the pleadings in the same manner as provided under Order 6, 

Rule 17 of the Code of Civil Procedure, 1908 (5 of 1908). 

13. Date and place of hearing to be notified. – The Tribunal shall notify to the parties the date and the place of hearing 

of the application in such manner as the Chairman may by general or special order direct. 

14. Sitting of Tribunal. – The Tribunal shall ordinarily hold its sittings at Shimla: 

 Provided that, if at any time, the Chairman of the Tribunal is satisfied that circumstances exist which render it 

necessary to have sittings of the Tribunal at any place other than Shimla, he may direct to hold the sittings at any other 

appropriate place in Himachal Pradesh. 

15. Calendar of cases. - (1) Each Bench shall draw up a calendar for the hearing of transferred cases and, as far as 

possible, hear and decide the cases according to the calendar. 

 (2) Every application shall be heard and decided as far as possible, within six months from the date of its 

registration. 

 (3) The Tribunal shall have the power to decline an adjournment and also to limit the time for oral arguments. 

16. Action on application for application’s default. – (1) Where on the date fixed for hearing of the application or on 

any other date to which such hearing may be adjourned the applicant does not appear when the application is called for 

hearing, the Tribunal may in its discretion, either dismiss the application for default or hear and decide it on merit. 
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 (2) Where an application has been dismissed for default and the applicant files an application within thirty days 

from the date of dismissal and satisfies the Tribunal that there was sufficient cause for his non - appearance when the 

application was called for hearing, the Tribunal shall make an order setting aside the order dismissing the application and 

restore the same: 

 Provided that where the case was disposed of on merits, the decision shall not be re-opened except by way of 

review. 

17. Ex-Parte hearing and disposal of application....———— (1) Where on the date fixed for hearing the application or on any 

other date to which the hearing may be adjourned, the applicant appears and the respondent does not appear when the 

application is called for hearing, the Tribunal may, adjourn the hearing, or hear and decide the application ex parte. 

 (2) Where an application has been heard ex parte against a respondent or respondents the respondent or 

respondents may, apply within thirty days from the date of the order to the Tribunal for an order to set it aside and if the 

respondent or respondents satisfy the Tribunal that the notice was not duly served, or that he or they were prevented by 

any sufficient cause from appearing when application was called for hearing, the Tribunal may make an order setting 

aside the ex-parte order as against him or them upon such terms as it thinks fit, and shall appoint a day for proceeding 

with the application: 

 Provided that where the ex parte order of the application is of such nature that it cannot be set aside as against 

one respondent only, it may be set aside as against all or any of the other respondents also: 

 Provided further that in cases covered by sub-rule (7) of rule 11, the Tribunal shall not set aside ex-parte order 

of an application merely on the ground that it was not served upon a respondent or respondents. 

18. Application for review....———— (1) No application for review shall be entertained unless it is filed within thirty days from 

the date of receipt of copy of the order sought to be reviewed. 

 (2) A review application shall ordinarily be heard by the same Bench which has passed the order, unless the 

Chairman may, for reasons to be recorded in writing, direct it to be heard by any other Bench. 

 (3) Unless otherwise ordered by the Bench concerned, a review application shall be disposed of by circulation 

and the Bench may either dismiss the application or direct notice to the opposite party. 

 (4) When an application for review of any judgment or order has been made and disposed of, no further 

application for review shall be entertained in the same manner. 

 (5) No application for review shall be entertained unless it is supported by a duly sworn affidavit indicating 

therein the source of knowledge, personal or otherwise, and also those which are sworn on the basis of the legal advice.  

(6) The counter affidavit in review application shall also be by a duly sworn affidavit, wherever any averment of 

fact is disputed. 

19. Substitution of legal representatives....———— (1) In the case of death of a party during the pendency of the proceedings 

before the Tribunal, the legal representative of the deceased party may apply within ninety days of the date of death for 

being brought on record as necessary parties. 

 (2) Where no application is received from the legal representative within the period specified in sub-rule (1), the 

proceedings against the deceased party shall abate: 

 Provided that on good and sufficient reasons, the Tribunal, on an application, may set aside the order of 

abatement and substitute the legal representative. 

20. Adjournment of hearing....———— The Tribunal may if sufficient cause is shown at any stage of proceedings, grant time to 

the parties or any of them and adjourn the hearing of the application and the Tribunal may make such order as it thinks fit 

with respect to the costs occasioned by the adjournment. 

21. Order to be signed and dated....———— (1) Every order of the Tribunal shall be signed by the Member or Members 

constituting the Bench, which pronounced the order. 

 (2) The order shall be pronounced in open court. 

22. Publication of orders....———— (1) The Tribunal may publish its decision which is deemed fit for publication, in a report 

entitled “Indian Law Report Central Administrative Tribunal ………..20….” (for short ‘ILR….CAT…20…’). 

 (2) Such of the order of the Tribunal as are deemed fit for publication in any other authoritative report or the 

press may be released for publication on such terms and conditions as the Chairman may specify by general or special 

order. 
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23. Communication of order to parties.— (1) Every interim order, granting or refusing or modifying interim relief and 

final order shall be communicated to the applicant and to the concerned respondent or to their Counsels, either by hand 

delivery or by post, free of cost: 

 Provided that unless ordered otherwise by a Bench, a copy of the final order may not be sent to any respondent 

who has not entered appearance: 

24. Registration of clerks of legal practitioner.— (1) A legal practitioner desirous of registering his clerk shall make an 

application to the Registrar in form IV and on such application being allowed by the Registrar, his name shall be entered 

in the Registrar of Clerks. 

 (2) After registration of the clerk, the registrar shall direct the issue of an identity card to him which shall be 

non-transferable and shall be produced by the holder upon request by an officer or other employee of the Tribunal 

authorised in this behalf and the identity card shall be issued under the signature of the Deputy Registrar of the Bench 

concerned. 

 (3) A register of all the clerks registered under sub-rule (2) shall be maintained in the office of the Registrar of 

each Bench. 

 (4) A legal practitioner shall have at a time not more than two registered clerks unless the Registrar of each 

Bench. 

 (5) Whenever a legal practitioner ceases to employ a registered clerk, he shall notify the fact at once to the 

Registrar by means of a letter enclosing therewith the identity card issued to his clerk by the registry, and on receipt of 

the letter, the name of the said registered clerk shall be struck off from the register. 

25. No fee for inspections of records.— No fee shall be charged for inspecting the records of a pending application by a 

party thereto. 

26. Orders and directions in certain cases.—  The Tribunal may make such orders or give such directions as may be 

necessary or expedient to give effect or in relation to its orders or to prevent abuse of its process or to secure the ends of 

justice. 

27. Working hours of the Tribunal.— Except on Sundays and other public holidays, the office of the Tribunal shall, 

subject to any order made by the Chairman, remain open from 10.00 a.m. to 5 p.m. 

28. Sitting hours of the Tribunal.— The sitting hours of the Tribunal (including a vacation Bench) shall ordinarily be 

from 10.30 a.m. to 1.30 p.m. and 2.30 p.m. to 5 p.m. subject to any general or special order made by the Chairman. 

29. Powers and functions of the Registrar.— (1) The Registrar shall have the custody of the records of the Tribunal 

and shall exercise such other functions as are assigned to him under these rules or by the Chairman or a Member of the 

Bench concerned by separate order. 

 (2) The Registrar may, with the approval of the Chairman delegate to the Assistant Registrar any function or 

power required by these rules to be performed or exercised by the Registrar. 

 (3) In the absence of the Registrar, the Assistant Registrar or any other officer to whom the powers and 

functions of the Registrar are delegated by the Chairman, as the case may be, may exercise the powers and functions of 

the Registrar. 

 (4) The official seal shall be kept in the custody of the Registrar. 

 (5) Subject to any general or special direction by the Chairman, the seal of the Tribunal shall not be affixed to 

any order, summons or other process saves under the authority in writing by the Registrar or the Assistant Registrar. 

 (6) The seal of the Tribunal shall not be affixed to any certified copy issued by the Tribunal save under the 

authority in writing by the Registrar or the Assistant Registrar. 

30. Additional powers and duties of Registrar.— In addition to the powers conferred, elsewhere in these rules, the 

Registrar shall have the following powers and duties subject to any general or special order of the Chairman, namely :-  

(i) to receive every application or other document including a transferred application; 

(ii) to decide every question arising out of the scrutiny of the application before registration; 

(iii) to require any application presented to the Tribunal to be amended in accordance with the Act and the 

rules; 
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(iv) to fix the date of first hearing of the application or other proceeding and issue notice thereof subject to 

the direction of the Bench; 

(v) to direct any formal amendment of records; 

(vi) to order grant of copies of any document to parties to the proceedings; 

(vii) to grant leave to inspect the records of the Tribunal; 

(viii) to dispose of any matter relating to the service of notices or other processes, applications for the issue 

of fresh notices or for extending the time for filing the applications, to grant time not exceeding thirty 

days for filing a reply or rejoinder if any, and to place the matter before the Bench for appropriate 

orders after the expiry of the aforesaid period; 

(ix) to requisition records from the custody of any court or other authority ; 

(x) to receive application within ninety days from the date of death for substitution of legal representatives 

of the deceased parties during the pendency of the application; 

(xi) to receive and dispose of applications for substitution, except where the substitution does not involve 

setting aside an order of abatement ; and 

(xii) to receive and dispose of applications by parties for return of documents. 

31. Additional powers of the Registrar of the Principal Bench.— The Registrar of Principal Bench shall have the 

power to call for information and records and to inspect or cause to be inspected the registry of the other Benches under 

general or special orders as may be issued by the Chairman from time to time. 

32. Seal and emblem.— The official seal and emblem of the Tribunal shall be such as the Central Government may 

specify. 

33. Dress of the Members and staff of the Tribunal.— The dress for the Members of the Tribunal (including 

Chairman) and members of the staff of the Tribunal shall be such as the Chairman may specify. 

34. Dress of the parties.— A legal practitioner or, as the case may be, a presenting officer shall appear before the 

Tribunal in his professional dress, if any, and if there is no such dress, - 

(i) if a male, in a closed, collared coat and trousers or in a lounge suit; 

(ii) if a female, in a saree or any other customary dress of a sober colour. 

 

[ No. A-11014/4/2008-AT] 

ARCHANA VERMA, Jt. Secy. 

FORM I 

[RULE 4] 

APPLICATION UNDER SECTION 19 OF THE ADMINISTRATIVE TRIBUNALS ACT, 1985 

IN THE HIMACHAL PRADESH ADMINISTRATIVE TRIBUNAL 

Title of the Case : -------------------------- Bench 

INDEX 

Sl. Nos. Description of documents relied upon                                            Page No. 

 

1. Application 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

 

Signature of the applicant 
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For use in Tribunal’s Office 

 

Date of filing …………………………………….or date of Receipt by Post 

…………………………Registration No. ……………………………. Signature of Registrar 

 

IN THE HIMACHAL PRADESH ADMINISTRATIVE TRIBUNAL …………BENCH 

 

Between 

 

A.B. (add description such as son of, 

resident of and place of employment or 

last employed.)         APPLICANT 

 

And 

 

C.D. (add description and the residential or official 

address on which the service of notices is to 

be effected on the respondent or respondents. 

The details of each respondent are to be given 

in a chronological order.)       RESPONDENT 

 

DETAILS OF APPLICATION:  

1. Particulars of the order against which the application is made:  

(Particulars of the order giving the details like the number, date and the authority which has passed the 

order, against which the application is made). 

2. Jurisdiction of the Tribunal : 

The applicant declares that the subject matter of the order against which he wants redressal is within the 

jurisdiction of the Tribunal. 

3. Limitation : 

The applicant further declares that the application is within the limitation period prescribed in section 21 

of the Administrative Tribunals Act, 1985. 

4. Facts of the case : 

(Give here a concise statement of facts in a chronological order, each paragraph containing as nearly as 

possible a separate issue or fact). 

5. Grounds for relief with legal provisions: 

6. Details of the remedies exhausted : 

The applicant declares that he has availed of all the remedies available to him under the relevant service 

rules, etc. 

(Give here chronologically the details of representations made and the outcome to such representations 

with reference to the number of Annexure to be given in support thereof). 
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7. Matters not previously filed or pending with any other court : 

The applicant further declares that he had not previously filed any application, writ petition or suit 

regarding the matter in respect of which this application has been made, before any court or any other 

authority or any other Bench of the Tribunal nor any such application, writ petition or suit is pending 

before any of them. 

In case the applicants had previously filed any such application, writ petition or suit, the stage at which it 

is pending, and if decided, the list of the decisions should be given with reference to the number of 

Annexure to be given in support thereof. 

8. Relief(s) sought : 

In view of the facts mentioned in para 6 above the applicant prays for the following relief(s) .— 

(Specify below the relief(s) sought explaining the grounds for such relief(s) and the legal provisions, if 

any, relied upon). 

9. Interim order, if any prayed for : 

Pending final decision on the application, the applicant seeks the following interim relief : 

(Give here the nature of the interim relief prayed for). 

10. In the event of application being sent registered post, it may be stated whether the applicant desires to 

have oral hearing at the admission stage and if so, he shall attach a self addressed post card or 

acknowledgement card, at which intimation regarding the date of hearing could be sent to him. 

11. Particulars of Banks Draft/Postal Order filed in respect of the application fee.  

12. List of enclosures: 

 

1. 

2. 

3. 

4. 

 

VERIFICATION 

 

I ……………………………..(Name of the applicant) S/o, W/o, D/o ………………, age ………… 

working as …………………..in the office of …………………….., resident of 

……………………………, do hereby verify that the contents of paras ………….. to ………….are true 

to my personal knowledge and paras…………… to …………. believed to be true on legal advice and 

that I have not suppressed any material fact. 

 

Date : …………… 

Place : ………….. 

 

Signature of the applicant 
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FORM II 

[RULE 4 (4)] 

IN THE HIMACHAL PRADESH ADMINISTRATIVE TRIBUNAL 

------------------------------Bench 

RECEIPT SLIP 

 

Receipt of the application filed in the Central Administrative Tribunal………… Bench by 

Shri/Kum/Smt…………………………………… in the Ministry/Department/Office of 

…………………………………………… residing at …………………………………………….is 

hereby acknowledged. 

 

For Registrar 

Dated :                                  Himachal Pradesh Administrative Tribunal  

Seal : ………………Bench 

 

FORM III 

[RULE 8(3)] 

IN THE HIMACHAL PRADESH ADMINISTRATIVE TRIBUNAL  

………………………….BENCH 

Misc. Application No. ……………….. of ……….. 

In 

Original/Transferred Application No. ……………. of ………….. 

 

XXX …………………………………………….. Applicant/Petitioner 

Versus 

YYY………………………………………………. Respondent/Applicant 

 

Brief facts leading to the application. 

 

Relief or Payer : 

Verification : 

 

I ……………………………..(Name of the applicant) S/o, W/o, D/o ………………, age 

………… working as …………………..in the office of …………………….., resident of 

……………………………, do hereby verify that the contents of para ………….. to 

………….are true on legal advice and that I have not suppressed, any material fact. 

 

Date : ……………                                       Signature of the applicant 

 

 

Place : …………..                                      Signature of the Advocate /Agent 
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FORM IV 

[rule 2 (2)] 

APPLICATION FOR THE REGISTRATION OF A CLERK 

IN THE HIMACHAL PRADESH ADMINISTRATIVE TRIBUNAL  

………………………….BENCH 

 

1. Name of legal practitioner on whose behalf the clerk is to be registered. 

 

2. Particulars of the clerk to be registered 

 

(i) Full name : 

(in capital) 

(ii) Father’s name : 

(iii) Age and date of Birth : 

(iv) Place of birth : 

(v) Nationality : 

(vi) Educational qualification : 

(vii) Particulars of previous employment, if any : 

I, ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, (Clerk above-named) do hereby affirm that the particulars relating to me 

given above are true. 

 

Signature of Clerk 

 

3. Whether the legal practitioner has another clerk already registered under him and whether the clerk 

sought to be registered is in lieu of or in addition to the clerk already registered. 

4. Whether the clerk sought to be registered is hereby registered as a clerk of any other legal practitioner 

and if so, the name of such practitioner. 

I, …………………………….(legal practitioner) certify that the particulars given above are true to the 

best of my information and belief and that I am not aware of any fact which would render unsuitable the 

registration of the said ……………. (name) as a clerk. Further, I enclose, Postal Order for Rs.10/- being 

the costs of Identity Card along with 2 passport size photographs of the applicant duly attested by me. 

 

Signature of the Legal Practitioner 

Dated : ………………… 

 

To 

The Registrar 

Himachal Pradesh Administrative Tribunal  

………………………….Bench 

 

Printed by the Manager, Government of  India Press, Ring  Road,  Mayapuri, New Delhi-110064 

and Published by the Controller of Publications, Delhi-110054.  

Passport Size 

Photograph to be 

pasted here. 


